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ZARZADZENIE NR 91/2025
WOITA GMINY SZELKOW
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie udzielania dotacji przekazywanych z budzetu gminy dla instytucji
kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, z pdin. zm.) w zwigzku z art. 12 i art. 28
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87, z pdzn. zm.) oraz art. 218, art. 247 ust. 2 i art. 250
w zw. z art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483, z péZn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie zasady udzielania dotacji podmiotowych, przekazywanych z budzetu gminy dla
instytucji kultury, dla ktorej organizatorem jest Gmina Szelkow.

§ 2.

Zasady udzielania, przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych dla instytucji kultury
okresla Zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§4.

Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Szelkow.

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 112/2023 Wojta Gminy Szelkdw z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie
ustalenia Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Szelkéw
dla instytucji kultury.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. f \
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Zatgcznik do
Zarzgdzenia Nr 91/2025
Wojta Gminy Szelkow

z dnia 31 grudnia 2025 r.

Zasady udzielania, przekazywania oraz rozliczania
dotacji podmiotowych dla instytucji kultury

Rozdziat 1
Udzielanie dotacji podmiotowej

§1.

Instytucje kultury otrzymujg dotacje podmiotowe na dofinansowanie dziatalnosci biezacej
w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,
w ktorych ta dziatalnosc jest prowadzona.

§2.

Instytucje kultury zobowigzane sg do przedtozenia wymaganych przez organizatora
dokumentow, w tym projektu planu finansowego wraz z czescig opisowa oraz opisem
dziatalnosci merytorycznej na dany rok budzetowy, z zachowaniem przewidywanej wysokosci
dotacji podmiotowej, zgodnie z obowigzujacymi zasadami w zakresie przygotowywania
budzetu gminy.

§3.

Wysokos$¢ dotacji podmiotowej na dziatalnos¢ biezacg instytucji kultury w danym roku
budzetowym ustalona zostaje w oparciu o projekt planu finansowego, o ktérym mowa w § 2,
z uwzglednieniem mozliwosci finansowych organizatora.

§4.

Ostateczng wysokos$¢ dotacji podmiotowej dla kazdej instytucji kultury okresla organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.

§5.

Instytucje kultury moga ubiegaé sie o zwiekszenie dotacji podmiotowej w przypadku
zaistnienia szczegdlnych okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie
planowania. W takiej sytuacji dyrektor instytucji kultury sktada do organizatora wniosek
zawierajacy opis okolicznosci uzasadniajgcych zwiekszenie dotacji podmiotowej wraz ze
wskazaniem kwoty, o jakg ma zostac zwiekszona dotacja podmiotowa.




§6.

W przypadku zwiekszenia dotacji podmiotowej dyrektor instytucji kultury zobowigzany jest
do dokonania zmiany planu finansowego, uwzgledniajacej kwote zwiekszonej dotacji

podmiotowe;.
Rozdziat 2
Przekazywanie dotacji podmiotowej

§7.

Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rachunek bankowy instytucji kultury w transzach
miesiecznych, w terminie do 10-tego dnia miesigca, w wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

§8.

W przypadku, gdy termin przekazania transzy dotacji podmiotowej przypada na dzienii uznany
za ustawowo wolny od pracy, organizator moze przekaza¢ dotacje podmiotowg w kolejnym
dniu roboczym.

§9.

Na umotywowany wniosek dyrektora instytucji kultury i po zaakceptowaniu tego wniosku
przez organizatora, wysoko$¢ miesiecznej transzy dotacji moze ulec zmianie, przy czym
zmiana wysokosci transzy miesiecznej skutkowac hedzie odpowiednig korektg nastepnej iub
nastepnych transz.

Rozdziat 3
Rozliczanie dotacji podmiotowej
§ 10.

Instytucje kultury zobowigzane sg do rozliczenia udzielonej na dany rok budzetowy dotacji
podmiotowej poprzez zfozenie sprawozdania z wykonania planu finansowego oraz
dodatkowej informacji o wykorzystaniu dotacji podmiotowej za dany rok budietowy w

terminie do dnia 20 lutego nastepnego roku.
§11.

1. Wykorzystanie dotacji podmiotowej przez instytucje kultury nastepuje poprzez zaptate za
koszty biezacej dziatalnosci, w okresie miedzy 1 stycznia a 31 grudnia roku budzetowego,
na ktory przyznana zostata dotacja podmiotowa.




2. W rozliczeniu dotacji podmiotowej za prawidtowg uznaje sie date dokonania wydatku, a
nie date zaewidencjonowania kosztu.

§12.

Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega zwrotowi
do budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Od kwoty dotacji
zwroconej po terminie nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, poczynajac od dnia
nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu.

§13.

W  przypadku, gdy czes¢ dotacji podmiotowej wykorzystana zostata niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, cze$¢ ta podlega
zwrotowi do budzetu organizatora wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

§ 14.

1. Organizatorowi przystuguje prawo weryfikacji dokumentow zrodtowych, stanowigcych
podstawe ztozonego rozliczenia.

2. Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od instytucji kultury szczegétowej
informacji na temat kosztow i realizacji wybranych dziatan, w tym projektow i wydarzen
kulturalnych, ktore zostaly sfinansowane badz dofinansowane ze s$rodkow dotacji
podmiotowe;.
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