ORG.0050.25.2024

ZARZADZENIE Nr 24/2024
Wajta Gminy Szelkow
z dnia 29 kwietnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Szelkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym /Dz. U. z 2024 r. poz. 690/ zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zatgczniku do Zarzadzenia Nr 5/2023 Wojta Gminy Szelkéw z dnia 14 lutego
2023 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Szelkowie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) §10 otrzymuje brzmienie:
,»W skitad Urzedu Gminy wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Sekretarz Gminy SG
2) Skarbnik Gminy FB
3) Referat Budzetu i Finansow: FB

a) Zastepca Skarbnika Gminy — obstuga finansowa oswiaty
b) Stanowisko pracy ds. finansowych
¢) Stanowisko pracy ds. wymiaru podatkéw gminy
d) Stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowe;
e) Stanowisko pracy ds. obstugi kasy
4) Referat Organizacyjny: ORG
a) Stanowisko pracy ds. organizacyjno-kadrowych
b) Stanowisko pracy ds. administracyjnych
¢) Stanowisko pracy ds. samorzadowych
d) Stanowisko pracy informatyk
e) obstuga Urzedu:
- pomoc administracyjna
- sprzataczka
- robotnik gospodarczy.
5) Referat Gospodarki Gruntami, Gospodarki Komunalnej,
Zamowien Publicznych i Inwestycji: GGKZP
a) Stanowisko pracy ds. pozyskiwania srodkow finansowych
1 zamoéwien publicznych — 2 etaty




b) Stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami, planowania
przestrzennego i budownictwa
¢) Stanowisko pracy ds. gospodarki komunalne;j,
drogownictwa i dziatalnosci gospodarcze;j
d) Stanowisko pracy ds. ochrony $rodowiska, utrzymania
czystosci 1 porzadku w gminie
6) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, USC
7) Samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej, OZKR
zarzadzania kryzysowego, bezpieczenstwa i rolnictwa,
8) Samodzielne stanowisko pracy ds. ochrony danych
1 innowacyjnosci ODI
9) Pion Ochrony Informacji Niejawnych POIN”
2) Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

w Szelkowie otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2024 r.
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Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 24/2024 Wéjta Gminy Szelkow z dnia 29 kwietnia 2024 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy w Szelkowie.

W zwiazku z likwidacja stanowiska pracy ds. oswiaty, kultury i zdrowia
1 utworzenie drugiego rownorzednego stanowiska pracy ds. pozyskiwania
srodkow finansowych i zamowien publicznych zachodzi konieczno$¢ zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szelkowie.

W zwigzku z powyzszym zasadne jest wydanie niniejszego zarzadzenia.

Referatu Orgahizacyjnege

mgr Mariola Balbara fﬁ(rc[r)sz




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 24/2024 z dnia 29 kwietnia 2024 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W SZELKOWIE
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REFERAT REFERAT REFERAT SAMODZIELNE ST.
Budzetu i Finansow Organizacyjny Gospodarki Gruntami, Gospodar- PRACY ds.
ki Komunalnej, Zamowien obronnych, obrony
Publicznych i Inwestycji cywilnej, zarzadzania
Kierownik Referatu Kierownik Referatu kryZ)./somfgo,
bezpieczenstwa
i rolnictwa
Kierownik Referatu
| | st. pracy ds. organizacyjno — SAMODZIELNE ST.
— Zastepca Skarbnika Gminy kadrowysch PI;ACY gs' N
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|| st. pracy ds. wymiaru — st. pracy ds. samorzadowych
podatkéw gminy st. pracy ds. gospodarki gruntami,
) . - planowania przestrzennego i budownictwa
— st. pracy ds. ksiggowosci — st. pracy informatyk
datkowej .
st | | st. pracy ds. gospodarki komunalne;j,
st. pracy ds. obshugi kasy Obstuga Urzedu: drogownictwa i dziatalnosci gospodarcze;j
- pomoc administracyjna
— - sprzagtaczka L| st. pracy ds. ochrony srodowiska,
- robotnik gospodarczy utrzymania czystosci i porzadku w gminie




