INFORMACJA
DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

nazwa jednostki

Gmina Szelkow

132 siedziba jednostki

Stary Szelkow 39, 06-220 Stary Szelkow
13 adres jednostki

Stary Szelkéw 39, 06-220 Stary Szelkow
1.4 podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Jest to informacja dodatkowa zbiorcza Urzedu Gminy w Szelkowie, Szkoty Podstawowej w
Starym Szelkowie, Publicznego Gimnazjum w Szelkowie, Przedszkola w Starym Szelkowie,
Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Szelkowie.

Urzad jest aparatem wykonawczym i pomocniczym Wojta.

Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkow nalezytego wykonywania
spoczywajacych na Gminie:

1) zadan wiasnych,

2) zadan zleconych,

3) zadan wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej,

4) zadan z zakresu wlasciwosci powiatu oraz zadan z zakresu wlasciwosci wojewodztwa na
podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

5) zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia migdzygminnego.

Do zadan Urzedu nalezy zapewnienie pomocy organom Gminy w wykonywaniu ich zadan i
kompetencji mi. in. takich jak:

1) przygotowanie materiatow niezbgdnych do podejmowania: uchwat, wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i innych aktéw z zakresu administracji publicznej oraz innych
czynnosci przez organy Gminy,

2) zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania skarg i wnioskow,

3) przygotowywanie uchwalania i wykonywania budzetu Gminy oraz innych aktow organéow
Gminy,

4) zapewnienie warunkow organizacyjnych do odbywania sesji Rady Gminy, posiedzen jej
komisji,

5) zapewnienie jawnosci dziatania organéw Gminy obejmujacej w szczegdlnosci prawo
mieszkancow do uzyskiwania informacji, wstepu na sesje Rady i posiedzenia jej komisji, a takze
dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokolow z
sesji 1 Komisji Rady oraz zarzadzen Wojta,

6) prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego dostepnych do powszechnego wgladu w
siedzibie Urzedu,

7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie i wysytanie korespondenc;ji,

b) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,




c) przechowywanie i przekazywanie akt do archiwum,

8) zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa,

9) zapewnianie wtasciwej ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie.

Do zakresu dziatalnosci Publicznego Gimnazjum nalezy:

1) realizacja szkolnego programu wychowawczego;

2) zapewnienie odpowiedniej bazy dla uczniow;

3) systematyczne diagnozowanie i monitorowanie postaw uczniow;

4) realizacja szkolnego zestawu programow nauczania, zaopatrzenia uczniow w bezplatne
podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe;

5) zapewnia atrakcyjny i nowatorski proces nauczania;

6) wprowadza uczniow w $wiat nauki poprzez poznanie jezyka, pojec¢, twierdzen 1 metod
wilasciwych dla wybranych dyscyplin naukowych na poziomie umozliwiajgcym dalsze
lksztalcenie;

7) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan;

8) wprowadzenie ucznia w $wiat kultury i sztuki;

9) uswiadomienie uczniom wyboru dalszego kierunku ksztalcenia lub wybrania zawodu;
10) staty kontakt z rodzicami,

11) organizowanie zaje¢ $wietlicowych;

12) zapewnienie pomocy psychologiczno — pedagogicznej ucznia;

13) przygotowanie do zycia w rodzinie i spoleczenstwie;

14) dziatania umozliwiajgce nauczycielom realizacj¢ programow wilasnych.

Do zakresu dziatalnosci Szkoly Podstawowe] nalezy:

1) realizacja szkolnego programu wychowawczego;

2) zapewnienie odpowiedniej bazy dla uczniow;

3) systematyczne diagnozowanie i monitorowanie postaw uczniow;

4) realizacja szkolnego zestawu programoéw nauczania, zaopatrzenia ucznidow w bezplatne
podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe;

5) zapewnia atrakcyjny i nowatorski proces nauczania;

6) wprowadza uczniéw w $wiat nauki poprzez poznanie j¢zyka, poje¢, twierdzen i metod
wiasciwych dla wybranych dyscyplin naukowych na poziomie umozliwiajacym dalsze
ksztalcenie; :

7) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan;

8) ksztattowanie potrzeb i umiejgtnosci dbania o wiasne ciato, zdrowie i sprawnos¢ fizyczng;
9) prowadzenie dziecka do nabywania i rozwijania umiej¢tnosci wypowiadania sig, czytania,
pisania, wykonywania elementarnych dziatan arytmetycznych, postugiwania si¢ prostymi
narzgdziami oraz ksztaltowanie nawykow spolecznego wspolzycia;

10) staty kontakt z rodzicami,

11) organizowanie zajg¢ $wietlicowych;

12) zapewnienie pomocy psychologiczno — pedagogicznej ucznia;

13) przygotowanie do zycia w rodzinie i spoleczenstwie;

14) rozwijanie mozliwosci poznawczych uczniow;

15) rozbudzanie i rozwijanie wrazliwosci estetycznej uczniow.

Do zakresu dzialalnosci Przedszkola nalezy:

1) pelna realizacja programéw wychowania przedszkolnego i dostosowanie tresci, metod i
organizacji poszczegolnych zajg¢ do mozliwosci psychofizycznych dzieci;

2) promowanie zdrowego stylu zycia i przeciwdziatanie wspdtczesnym zagrozeniom;




3) organizowanie w uzgodnieniu z rodzicami nauki religii;

4) umozliwianie dzieciom nalezgcym do mniejszo$éci narodowych i etnicznych podtrzymywanie
tozsamosci narodowej, etnicznej i1 jezykowej;

5) udzielanie dzieciom i rodzicom pomocy psychologiczno - pedagogicznej;

6) organizowanie ksztalcenia specjalnego dla dzieci z niepelnosprawnoscia;

7) umozliwianie dzieciom rozwijania zainteresowan i uzdolnien;

8) zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu w oddziale
przedszkolnym;

9) organizowanie dodatkowych zajec;

10) staty kontakt z rodzicami, prowadzenie zaje¢ otwartych, warsztatow, prelekcji, konsultacji;
11) prowadzenie przez nauczycieli dziatalnosci diagnostycznej dotyczacej rozwoju dzieci;

12) wspomaganie indywidualnego rozwoju dzieci;

13) wspomaganie rodziny w wychowaniu dziecka i przygotowaniu go do nauki w szkole;

14) dziatania umozliwiajgce nauczycielom realizacj¢ programéw wiasnych:

15) rozpoznawanie przyczyn trudnosci w wychowaniu i terapii dziecka;

16) podejmowanie dziatan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych.

Celem Osrodka Pomocy Spotecznej jest §wiadczenie pomocy spolecznej osobom i rodzinom,
ktore znalazly si¢ w trudnej sytuacji zyciowej, a nie sa w stanie pokonac jej wykorzystujac
wiasne $rodki, mozliwosci 1 uprawnienia.

7a misj¢ Osrodka mozna uzna¢ dazenie do poprawy jakos$ci zycia mieszkancow i
przeciwdzialanie wykluczeniu spolecznemu. Misja ma wplyw na dzialania podejmowane w
obszarze zycia spotecznego oraz wprowadzanie rozwigzan, ktoére zmierzaja do likwidowania
problemoéw mieszkancow i tworzenia mozliwosci ich rozwoju.

W Ustawie o pomocy spotecznej okreslone sa zadania Osrodka. Do nich w szczegdlnosci nalezy
zaliczy¢ prace socjalna. Polega ona na podejmowaniu dziatan na rzecz 0sob i rodzin. Dziatania te
maja zmierza¢ do wzmacniania, odzyskiwania zdolnosci oséb lub rodzin do samodzielnego
funkcjonowania w spoteczenstwie. Kolejnymi zadaniami sg angazowanie spotecznosci lokalnej w
celu zaspokajania niezbgdnych potrzeb 0s6b i1 rodzin, przyznawanie i wyplacanie swiadczen
okreslonych w Ustawie o pomocy spotecznej, analizowanie zjawisk, ktore wywoluja potrzebe
korzystania ze $wiadczen pomocy spolecznej oraz rozbudowywanie infrastruktury socjalne;.

2. okres objety sprawozdaniem
01.01.2019-31.12.2019
3. czy sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne
tak
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowodci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)




Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo na podstawie ksiag rachunkowych prowadzonych
w roku obrotowym zgodnie z dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci ustalong)
i wprowadzong do stosowania na podstawie Zarzadzenia Nr 78/2018 W¢jta Gminy Szelkow
z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia szczegdlnych zasad rachunkowosci i1 planow kont
dla budzetu Gminy Szelkow.

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Umorzenie wyposazenia /Srodkéw trwalych o niskiej wartosci — do 10.000 zl/ moga byc¢
dokonywane w chwili wydania do uzytkowania w 100%.

Odpisom amortyzacyjnym podlegaja $rodki trwale ewidencjonowane na koncie 011 oraz wartosci
niematerialne i prawne wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych|
okreslonych w przepisach podatkowych na koniec roku obrotowego przy czym rozpoczgcie
amortyzacji przypada w miesigcu nastgpnym po oddaniu do uzytkowania.

Drobne przedmioty majatkowe stanowigce wyposazenie (np. kosze na $mieci wieszaki itp.) nie
podlegaja ewidencji na koncie wyposazenia.

Zapasy magazynowe materialow wycenia si¢ wedtug cen zakupu.
Rozchdéd materiatlow wycenia sig¢ po cenach tych skltadnikéw majatku, ktére zostaly nabyte
najwczesniej, tj. wedtug tzw. metody FIFO (pierwsze przyszlo, pierwsze wyszlto).

U

inne informacje

brak

Dodatkowe informacje i objas$nienia:

brak

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszcezenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie standw i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Lp. Nazwa grupy rodzajowej Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na konie:
srodkéw trwatych poczatek roku roku
L. Grunty (grupa 0) 1.063.870,32 11.740,00 82.009,00 993.601,32
2. Budynki i lokale (grupa 1)
a) Wartosc 11.560.853,30 | 2.337.824,11 2.193.973,11 11.704.704,30
b) Umorzenie 2.332.192,12 1.098.231,73 817.855,76 2.612.568,09
c) Wartos¢ netto (a-b) 9.228.661,18 | 0,00 0,00 9.092.136,21
3% Obiekty inzynierii ladowej i
wodnej (grupa 2)
a) Wartos¢ 22.397.198,70 | 843.123,18 114.882,64 23.125.439.,24
b) Umorzenie 7.925.077,10 931.625,73 4922898 8.807.473,85
) Warto$¢ netto (a-b) 14.472.121,60 | 0,00 0,00 14.317.965,39
4. Maszyny i urzadzenia
techniczne (grupy 3-6)
a) Wartos¢ 863.927,62 358.726,85 22749241 995.162,06
b) Umorzenie 570.569,47 | 239.094,43 197.912,44 611.751,46
c) Wartos¢ netto (a-b) 293.358,15 | 0,00 0,00 383.410,60
5. Srodki transportu (grupa 7)
a) Warto$¢ 866.101,13 198.000,00 0,00 1.064.101,13
b) Umorzenie 470.176,63 45.395,00 0,00 515.571,63
c) Warto$¢ netto (a-b) 395.924,50 0,00 0,00 548.529,50
6. Narzgdzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie
(grupa 8)
a) Wartosé 1.660.717,42 | 434.146,53 300.077,21 1.794.786,74
b) Umorzenie 1.660.717,42 434.146,53 300.077,21 1.794.786,74
c) Warto$¢ netto (a-b) 0,00 0,00 0,00 0,00
7. Inwentarz Zywy (grupa 9) 0,00 0,00 0,00 0,00
8. Warto$ci niematerialne i
prawne
a) Wartos¢ 15.670,08 0,00 0,00 15.670,08
b) Umorzenie 15.670,08 0,00 0,00 15.670,08
c) Wartos¢ netto (a-b) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2 Aktualna wartos$c¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3, kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dla
dhugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
brak
1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Gmina oddaje w uzytkowanie wieczyste grunty o lgcznej wartosci 47.191,00 zt, ktéra stanowi
ipodstawe naliczania rocznych oplat za ich wieczyste uzytkowanie.
L.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu
brak
1.6. liczba oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz dtuznych papierow

wartosciowych

brak




17 dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

brak

1.8 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koncowym

brak

1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa Iuh
wynikajacym z innego tytufu prawnego, okresie spfaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

Pozyczka z WFOSIGW w Warszawie — 30 000,00 zt.
Pozyczka z WFOSIGW w Warszawie — 8 500,69 zi.
Pozyczka z WFOSIGW w Warszawie — 246 000,00 zt.
b) powyzej 3 do 5 lat
Kredyt w Banku Spoldzielczym w Krasnosielcu 760 000,00 zt.
<) powyzej 5 lat
brak

1.10. | kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowyn i
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na
kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

brak

1.11. | faczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen
weksle In blanco na zobowigzania wynikajace z uméw kredytu i pozyczek.

1.12. | faczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

brak

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migedzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczed
miedzyokresowych kosztow stanowiacych rdéznicg miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywoOw a zobowiazaniem zaplaty za nie

brak
1.14. | faczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
. Gwarancja bankowa na zadanie pod nazwa ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie
Gminy Szelkéw” na kwote 244 985,25 zi.
2. Gwarancja ubezpieczeniowa w zakresie nalezytego wykonania umowy + 1 Aneks na zadanie pod
nazwg ,Remont mostu na drodze gminnej dziatka ewid. Nr 60/3 w miejscowosci Zakliczewo w km
1425-1445 oraz na dziatce 361/1 w miejscowosci Makéw Mazowiecki w km 679-699, nad ciekiem
wodnym o nr ewid. dziatki 2703 w miejscowosci Makéw Mazowiecki” na kwote 4 901,42 zt.
3. Gwarancja ubezpieczeniowa usunigcia wad i usterek na zadanie ,,Przebudowa drogi gminnej
w miejscowosci Dzierzanowo™ na kwotg 6 497,15 zt.
4. Gwarancja ubezpieczeniowa usunigcia wad i usterek na zadanie ,Modernizacja drogi gminnej
w miejscowosei Orzyc dz. ew. 517 na kwote 2 758,44 zt.
5. Gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania kontraktu na zadanie: ,,Odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy Szelkéw” na kwote 29 952,00 zt.
t.acznie: 289 094,26 zt
1.15. | kwota wyptaconych érodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze




Wynagrodzenia pracownikow i pochodne —4.229.230,52 zt
Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen — 3.037,50 zt
Nagrody — 89.289,09 zi

Nagrody jubileuszowe —82.272,59 z

Odpis na ZFSS — 180.519.03 zt

Swiadczenia urlopowe — 38.642.08 zt

Odprawy emerytalne i rentowe — 34.236,66 zi

Dodatki wiejskie — 140.764,48 zi

Dodatkowe wynagrodzenie roczne — 361.738,02 zt
Jednorazowy dodatek uzupelniajacy — 63.165,77 zt
Ekwiwalent za urlop — 1.160,74 zi

Projekt pn. ,,Zwiekszenie dostgpu do ustug spotecznych w Gminie Szelkow™:
Wynagrodzenia pracownikéw i pochodne —303.366,42 zt

Ekwiwalent za urlop — 647,33 zt

Odpis na ZFSS — 6.734,73 zt

Projekty pn. ,,Wzrost kompetencji kluczowych uczniéw Szkoty Podstawowej Gminy Szelkow™
i ,.Program rozwoju kompetencji kluczowych wéréd uczniow Publicznej Szkoty Podstawowe;j
im. J. Korczaka w Szelkowie™:

Wynagrodzenia pracownikéw i pochodne — 208.633,89 zt

1.16. | inne informacje

brak
2
201 wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
brak
2:2; koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyly koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Na $rodki trwate w 2019 roku poniesiono wydatki w tacznej kwocie 1.222.514,23 zt. Stan na poczatku roku
wyniost 236.206,17 zi, zwigkszenia 1.222.514,23 zt, zmniejszenia 1.087.843,83 zl, stan na koniec roku
370.876,57 zt.
2:3. kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie
brak
24, informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw
budzetowych ;
brak
2.5. inne informacje
brak
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moghyby w istotny sposdb wptynaé na ocene sytuacji majatkowe; i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki
brak
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