UCHWALA Nr XXIV/116/2016
Rady Gminy w Szelkowie
z dnia 28 grudnia 2016 r.

W sprawie zapewnienia wspélnej obslugi finansowej dla samorzgdowych jednostek
budzetowych Gminy Szelkéw.

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. ] i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 22016 r. poz. 446, z pdzn. zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§1.
Zapewnia si¢ wspdlng obstuge finansowa dla nastepujacych jednostek organizacyjnych,

zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Szelkow:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Szelkowie;
2) Przedszkole Samorzadowe w Szelkowie;

3) Publiczna Szkota Podstawowa w Szelkowie;
4) Publiczne Gimnazjum w Szelkowie.

§ 2.

Wspélng obstuge finansows prowadzi¢ bedzie Urzad Gminy w Szelkowie, zwany dalej
»Jednostka obstugujaca”.

§ 3.
Zakres obowigzkéw jednostki obstugujacej obejmuje zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik

do Uchwaty Nr XXIV/116/2016
Rady Gminy w Szelkowie

z dnia 28 grudnia 2016 1.

Zakres obowigzkéw jednostki obslugujgcej

Urzad Gminy w Szelkowie jako jednostka obstugujaca kompleksowo wykonuje zadania
w zakresie obshugi finansowej dla jednostek organizacyjnych, powotanych w §1 niniejszej
uchwaty, bedace jednostkami obstugiwanymi, a w szczeg6lnosci:

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczos$ci jednostek obstugiwanych:

a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
1 przyjetymi zasadami rachunkowosci;

b) prowadzenie ksiag rachunkowych odrebnie dla kazdej jednostki obstugiwanej;

¢) sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw
i wydatkéw budzetowych, sprawozdan o stanie naleznosci i zobowiazan,
a takze innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

d) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych;

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskoéw 1 strat oraz
zestawienie zmian w funduszu).

2. Obshuge finansowo-ksiegowa jednostek obstugiwanych obejmujgca:

a) realizacje wydatkéw i dochodow budzetowych;
b) prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych.

3. Pomoc i koordynacje w opracowaniu planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych dla
poszczegblnych jednostek obshugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych
planach, sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych.

4. Obstuge spraw dotyczacych wynagrodzen, a w szczeg6lnosci:

a) naliczanie wynagrodzer, sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyplat
wynagrodzen i innych naleznosci:

b) naliczanie i odprowadzanie od naliczonych wynagrodzen $wiadczen na rzecz
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego;

¢) sporzadzanie deklaracji podatkowych dla Urzedéw Skarbowych oraz
miesigcznych deklaracji do Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych oraz wszelkiej
innej dokumentacji dla ZUS.

5. Archiwizowanie dokumentéw ksiggowych i placowych jednostek obstugiwanych.

W sprawach merytorycznych odpowiedzialni s3 nadal dyrektorzy nastepujgcych jednostek:
Przedszkola Samorzadowego w Szelkowie, Publicznej Szkoly Podstawowej w Szelkowie,
Publicznego Gimnazjum w Szelkowie oraz Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Szelkowie.




