
Zarzadzenie Nr 64/2014
Wójta Gminy Szelków

z dnia 10grudnia 2014r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolów spisowych.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) na wniosek Skarbnika
Gminy ( wniosek w zalaczeniu) zarzadzam, co nastepuje:

I

§I.

Powoluje Stala Komisje Inwentaryzacyjna w sklazie:

l. BladoszMariola Przewodniczacy

2. GosiewskiJacek Czlonek

3. CiszkowskaMarzanna Czlonek

4. Prusik Marta Czlonek

5. SieczkowskaKatarzyna Czlonek

6. Mroczkowska Malgorzata Czlonek

7. Dudzik Andrzej Czlonek

8. Jerzynska Elzbieta Czlonek

9. SieczkowskaJolanta Czlonek

10. Jablonska Alina Czlonek
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§ 2.

l. Powoluje nastepujace zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji
na dzien 31 grudnia :

l. Zespól spisowy doprzeprowadzenia inwentaryzacji w kasie Urzedu Gminy:

II. Zespól spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji opalu:

Gminny Osrodek Kultury wSzelkowie:

1/ Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy

2/ Jablonska Alina Czlonek

3/ Gosiewski Jacek Czlonek

Straznica OSP wSzelkowie:

1/ Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy

2/ Ciszkowska Marzanna Czlonek

3/ Gosiewski Jacek Czlonek

Budynek administracyjno-dydaktyczny wSzelkowie:

1/ Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy

2/ Ciszkowska Marzanna Czlonek

3/ Gosiewski Jacek Czlonek

1/ Gosiewski Jacek Przewodniczacy

2/ Katarzyna Sieczkowska Czlonek

3/ Dudzik Andrzej Czlonek
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Budynek szkoly w Nowym Strachocinie:

II Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy

21 Jablonska Alina Czlonek

31 Gosiewski Jacek Czlonek

IIL Zespól spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji artykulów zywnosciowych w
Przedszkolu Samorzadowym w Szelkowie i stolówce szkolnej Publicznej Szkole
Podstawowej wSzelkowie:

Przedszkole Samorzadowe wSzelkowie:

1/ Dudzik Andrzej Przewodniczacy

21 Mroczkowska Malgorzata Czlonek

31 Jablonska Alina Czlonek

Stolówka szkolna przy Publicznej Szkole Podstawowej wSzelkowie:

II Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy

21 Mroczkowska Malgorzata Czlonek

31 Jablonska Alina Czlonek

§ 3.

1. Do zadan Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :
a) dokonywanie koniecznych likwidacji srodków trwalych i pozostalych srodków

trwalych w trakcie roku,
b) dokonywanie w trakcie roku spisów zdawczo-odbiorczych.

2. Do zadan zespolów spisowych nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej
wg stanu na 31 grudnia:

-srodków pienieznych i druków scislego zarachowania w kasie Urzedu Gminy w
Szelkowie,

-artykulów zywnosciowych w Przedszkolu Samorzadowym wSzelkowie,
-artykulów zywnosciowych w Publicznej Szkole Podstawowej wSzelkowie,
-oleju opalowego, .

-wegla w Gminnym Osrodku Kultury w Szelkowie i Straznicy OSP
w Szelkowie oraz budynku Szkoly w Nowym Strachocinie

-pozostalych zapasów.
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3. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej raz na cztery lata posiadanych
srodków trwalych i pozostalych srodków trwalych ureguluje odrebne Zarzadzenie.

§ 4.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic wedlug stanu faktycznego przypadajacego na
dzien spisu z natury poprzez przeliczenie, zwazenie, odmierzenie.

§ 5.

Zobowiazuje Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
do przeprowadzenia szkolenia i szczególowego instruktazu czlonków zespolów
spisowych.

§ 6.

Zespoly spisowe zobowiazuje do:
-przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie

odpowiedzialnych,
-przestrzegania ogólnie obowiazujacych przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobów postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
-przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni po

zakonczeniu spisu Przewodniczacemu Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7.

l. Przewodniczacy zespolów spisowych skladaja arkusze spisowe do Przewodniczacego
Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej przedklada arkusze spisowe
Skarbnikowi Gminy celem rozliczenia.

3. Rozliczone arkusze spisowe Przewodniczacy Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej przedstawia Wójtowi Gminy do zatwierdzenia.

§ 8.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czynie Przewodniczacego Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 64/2014 Wójta Gminy Szelków
z dnia 10 grudnia 2014 r.

W zwiazku z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.o rachunkowosci

(Dz. U z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) konieczne jest powolanie Stalej Komisji

Inwentaryzacyjnej i zespolów spisowych do:

1. Przeprowadzenia spisów inwentaryzacyjnych wg stanu na 31 grudnia:

- stanu gotówki i druków scislego zarachowania w kasie Urzedu Gminy wSzelkowie,

-artykulów zywnosciowych w Przedszkolu Samorzadowym wSzelkowie,

- artykulów zywnosciowych w Publicznej Szkole Podstawowej wSzelkowie,

- oleju opalowego,

-wegla w Gminnym Osrodku Kultury w Szelkowie i Straznicy OSP w Szelkowie oraz

budynku Szkoly w Nowym Strachocinie,

-pozostalych zapasów.

2. Dokonywanie doraznych likwidacji srodków trwalych i pozostalych srodków

trwalych.

W zwiazku z powyzszym niezbedne jest podjecie niniejszego zarzadzenia.
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Alicja Malinowska
Skarbnik Gminy

Pan
Arnold Maciej Grossmann
Wójt Gminy Szelków

WNIOSEK SKARBNIKA GMINY
o powolanie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolów spisowych.

Na podstawie § 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik do
Zarzadzenia Nr 12/02 Wójta Gminy Szelków z dnia 20 czerwca 2002r.
prosze o powolanie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w skladzie:

Wnioskuje o powolanie nastepujacych zespolów spisowych:

l. Zespól spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie Urzedu Gminy:

l. BladoszMariola Przewodniczacy .

2. GosiewskiJacek Czlonek

3. CiszkowskaMarzanna Czlonek

4. Prusik Marta Czlonek.
5. SieczkowskaKatarzyna Czlonek

6. Mroczkowska Malgorzata Czlonek

7. Dudzik Andrzej Czlonek

8. Jerzynska Elzbieta Czlonek

9. SieczkowskaJolanta Czlonek

10. Jablonska Alina Czlonek

l. Gosiewski Jacek Przewodniczacy

2. Sieczkowska Katarzyna Czlonek

3. Dudzik Andrzej Czlonek



II. Zespól spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji opalu:
Gminny Osrodek Kultury wSzelkowie:

l. Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy

2. Jablonska Alina Czlonek

3. Gosiewski Jacek Czlonek

Straznica OSP wSzelkowie:

1. Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy

2. Ciszkowska Marzanna Czlonek

3. Gosiewski Jacek Czlonek

Budynek administracyjno-dydaktyczny w Szelkow,ie:

1. Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy

2. Ciszkowska Marzanna Czlonek

3. Gosiewski Jacek Czlonek

Budynek szkoly w Nowym Strachocinie:

11 Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy

2/ Jablonska Alina Czlonek

3/ Gosiewski Jacek Czlonek

III. Zespól spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji artykulów zywnosciowych w
Przedszkolu Samorzadowym w Szelkowie i Publicznej Szkole Podstawowej w
Szelkowie:

Przedszkole Samorzadowe wSzelkowie:

l. Dudzik Andrzej Przewodniczacy

2. Mroczkowska Malgorzata . Czlonek

3. Jablonska Alina Czlonek



Stolówka szkolna przy Publicznej Szkole Podstawowej wSzelkowie:

Szelków, 10 grudnia 2014 r.

1. Dudzik Andrzej Przewodniczacy

2. Mroczkowska Malgorzata Czlonek

3. Jablonska Alina Czlonek


