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z dnia 30 czerwca 2012r.

Zasady rachunkowosci dotyczace rozliczania Srodkéw finansowych pochodzacych z Unii
Europejskie;j.

1. Zasady ewidencji ksiegowej.

Do ewidencji ksiggowej realizowanych projektow wspolfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej stosuje si¢ przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
oraz uregulowania szczegdtowe wynikajace z ,,polityki rachunkowosci”.

W celu prawidtowego rozliczania srodkéw unijnych prowadzona jest wyodrgbniona
ewidencja ksiegowa na kontach syntetycznych badz analitycznych stuzacych do obstugi
kazdego projektu z osobna. Dodatkowo prowadzona jest ewidencja pozabilansowa kosztow
uwzgledniajaca rodzaj projektu i kategorig wydatkow zgodnie z zatwierdzonym budzetem
projektu.

2. Ewidencja wplywow.

Do obstugi finansowej projektow, zardowno wptywow , jak i wydatkow, wyodrebnia
sie oddzielne rachunki bankowe.

Ewidencja ksiegowa operacji na kontach ,,srodkow pienieznych” dotyczacych
konkretnych projektéw odbywa si¢ na wydzielonych kontach analitycznych.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prefinansowania wydatkow zwiazanych z realizacja
projektow poprzez zasilenie rachunkow bankowych utworzonych do obshugi projektow
unijnych — $rodkami gromadzonymi na innych rachunkach urzedu.

Otrzymane $rodki finansowe na realizacjg projektow ksiegowane sg na koncie 901-
,,Dochody budzetu”

Ewentualne odsetki od $rodkéw zgromadzonych na wydzielonych rachunkach
bankowych powigkszaja ich stan i w zaleznosci od charakteru projektu rozliczenie odsetek
nastepuje w sposob okreslony w umowie.

3. Ewidencja wydatkow.

Kazda umowa na realizacje projektu zawiera (w formie zatacznika) budzet projektu
uwzgledniajacy rozne kategorie wydatkow. Wydatki dokonywane sg z wydzielonego konta
bankowego lub z kasy urzedu na podstawie dowodoéw ksiegowych takich jak: faktury, listy
plac, rozliczenia delegacji krajowych oraz innych dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej.

Koszty kwalifikowane zwiazane z realizacja projektow w ramach funduszy unijnych
ewidencjonowane sa w uktadzie rodzajowym( zespdt ‘4”) ze stosownym wyodrebnieniem
analitycznym dla poszczegolnych projektow.




Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki i koszty realizowanych projektow unijnych
muszg by¢ opisywane zgodnie z wymogami dla tych projektéw i zatwierdzane przez
upowaznione osoby. Opis dowodu ksiggowego powinien zawiera¢ m.in. nastgpujace
informacje:

- numer umowy o dofinansowanie projektu i jego nazwe,

- adnotacje o wspétfinansowaniu przez Uni¢ Europejska w ramach konkretnego Programu
Operacyjnego,

- kategorie wydatku zgodna z zatwierdzonym budzetem projektu,

- wysoko$¢ wydatku kwalifikowanego,

- informacje dotyczace poprawnos$ci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

- informacje o zgodnosci wydatku z ustawa ,,Prawo Zamoéwien Publicznych”

Rozliczenia finansowo-ksiegowe projektow sporzadzane sa w terminach okreslonych umowa

i wedlug obowiazujacych w tym zakresie procedur. Okres przechowywania dokumentacji

ksiegowej i innej projektu musi by¢ zgodny z wytycznymi zawartymi w dokumentach

programowych Unii Europejskiej, przepisach prawa polskiego 1 w umowie o dofinansowanie

projektu.

Archiwizowanie dokumentéw odbywa sie zgodnie z zawartymi umowami z instytucja

poéredniczaca. W przypadku braku zapisu w umowie stosuje sie przepisy ustawy o

rachunkowosci.
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