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ZARZADZENIE Nr4/2012
Woéjta Gminy Szelkow
z dnia 31 stycznia 2012r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznych, bedacych w posiadaniu
Urzedu Gminy w Szelkowie, w celu ich ponownego wykorzystywania.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr
112, poz. 1198 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam zasady udostgpniania informacji publicznych, bedacych
w posiadaniu Urzgdu Gminy w Szelkowie, w celu ich ponownego
wykorzystywania, ktore stanowig Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wzér wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi
Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi
Gminy Szelkéw.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2012
Woéjta Gminy Szelkoéw

z dnia 31 stycznia 2012r.

Zasady udostepniania informacji publicznych bedacych w posiadaniu
Urzedu Gminy w Szelkowie w celu ich ponownego wykorzystywania

I. Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja publiczna:

1/ udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Szelkowie —
http://www.bip.szelkow.pl/

2/ przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (zgodnie ze
wzorem stanowiacym Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 4/2012 Woéjta Gminy Szelkow z
dnia 31 stycznia 2012r.).

II. Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej dla informacji
publicznych udost¢gpnianych w BIP Urz¢du Gminy w Szelkowie:

Podmioty ponownie wykorzystujace informacj¢ publiczng udostgpniong w BIP Urzedu
Gminy w Szelkowie sg zobowigzane do:

1/ poinformowania o zrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,
2/ udostgpniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie,
3/ informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej,

Urzad Gminy w Szelkowie zapewnia korzystanie z informacji publicznej spelniajacej cechy
utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.) lub stanowiacych baz¢ danych w
rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. Nr 128, poz. 1402 z
pézn. zm.), zapewniajacy mozliwos¢ dowolnego wykorzystywania utworu lub bazy danych,
do celéw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworu lub
bazy danych, w calosci lub we fragmentach, oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania
utwordw zaleznych, z zastrzezeniem praw przystugujacym osobom trzecim.

I1I. Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci prawnej:

a) za ponowne wykorzystanie udostgpnionej lub przekazywanej informacji publicznej,
ktdéra bedzie wykorzystana z naruszeniem obowigzujacego prawa,

b/ za wykorzystanie informacji publicznej, spetniajacej cechy utworu z naruszeniem
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006
1. Nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.) lub naruszajaca bazg¢ danych, w rozumieniu ustawy z dnia
27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z pézn. zm.),

z zastrzezeniem praw przystugujacych podmiotom trzecim w zakresie przekraczajacym
uprawnienia Urzedu Gminy w Szelkowie.



IV. Udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania na wniosek
1. Nastegpuje w przypadku, gdy:

a) informacja publiczna nie zostala udost¢pniona w Biuletynie Informacji
Publicznej chyba ze zostata udostgpniona w inny sposéb i1 zostaty okreslone
warunki jej ponownego wykorzystywania, albo

b) wnioskodawca zamierza wykorzystywac¢ informacje publiczng na warunkach
innych niz zostaty dla tej informacji okreslone.

2. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej mozna zlozy¢ w
szczegdlnosci w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne.

3. W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce
do uzupelnienia brakdéw, wraz z pouczeniem, ze ich nie usunig¢cie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

4. Wnhniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwloki, nie p6ézniej jednak niz w terminie 20 dni
od dnia otrzymania wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych podmiot
zobowigzany moze przedtuzy¢é zalatwienie sprawy o kolejne 20 dni, po
zawiadomieniu wnioskodawcy w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku.

V. Urzad Gminy w Szelkowie moze nalozy¢ oplate za udostgpnienie informacji
publicznej,

w celu ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji, zgodnie z wnioskiem
wymaga dodatkowych kosztow.

Przy nakladaniu oplaty, uwzglednia si¢ koszty przygotowania i przekazania informacji
publicznej w okreslony sposéb i w okreslonej formie oraz inne czynniki, brane pod uwage
przy nietypowych wnioskach o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej, ktore moga
mie¢ wplyw w szczegdlnosci na koszt lub czas przygotowania i przekazania informacji.
Laczna wysoko$¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych bezposrednio na
przygotowanie i przekazanie informacji publicznej, w celu ponownego wykorzystywania w
okreslony sposob i w okreslonej formie. Dane te beda wskazywane wraz z udostepnionymi
informacjami lub wskazane zostanie miejsce umozliwiajace zapoznanie si¢ z nimi.

VI. Srodki prawne przyslugujace w przypadku odmowy przekazania informacji
publicznej w celu ponownego wykorzystywania, okreSlenia warunkéw ponownego
wykorzystywania lub wysokoSci oplaty:

1. Wnioskodawca, ktory otrzymal ofert¢ zawierajaca warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysoko$¢ optat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
oferty, zlozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisOw ustawy o dostepie do
informacji publicznej. W przypadku otrzymania sprzeciwu Urzad Gminy w
Szelkowie, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji publicznej lub o wysokosci optat.



2. Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji publicznej oraz o wysokosci oplat stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z p6ézn. zm.), z tym ze:

a/ odwotlanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

b/ uzasadnienie decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji
publicznej na podstawie art. 23g ust. 8 pkt 2 ustawy o dostepie do informacji
publicznej zawiera wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej, ktora posiada prawa
autorskie, jezeli jest znana, albo licencjodawcy, od ktérego Urzad Gminy w
Szelkowie uzyskat dany utwor.

3. Do skarg rozpatrywanych w postgpowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o
postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270 z p6zn.
zm.), z tym ze:

a/ przekazanie akt i odpowiedzi na skargg nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,

b/ skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z
odpowiedzig na skargg.

VII. W zakresie nieobjetym powyzsza regulacja zasady udostgpniania informacji
publicznych celem ich ponownego wykorzystywania w sposob szczegolowy unormowane
zostaly w Rozdziale 2a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).
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WNIOSEK
© ponowne wykorzystywanie informacji publicznej
Nazwa podmiotu zobowigzanego®:

1. informacje o wnioskodawcy

[ 1 A. wnioskodawca [] 1.B. Pelnomocnik

tmig i nazwisko/nazwa: imigi isko!

| |

Adres zamieszkania jub siedziby {albo adres do korespondencii, jezeli | Adres zamieszkania {albo adres do korespondencji, jezeli jest inny niz
jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku dorgczenia | adres zamieszkania), 3 w przypadku doreczenia drogg elektroniczng
g slektroniczng dodatkowo adres poczty elektronicznej dodatkowo adres poczty elektronicznej:

Numer telefonu {opcjonainie} Numer telefonu {opcjonalnie):

1. Zakres ponownego wykorzystywania udostepnianej informacji publicznej
Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesSnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej {Dz. U. Nr 112, poz. 1198, 7 péin. zm.”) wnosze o:
i A. [] udostepnienie informacji Zakres informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:
publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania

1.B. [[] przedstawienie oferty Zakres informac]i publicznej, ktérej dotyczy wniosek:
zawierajgoe] warunki ponownego
wykorzystywania informacji
publicznej Jub wysokos¢ oplat,

o ktérychmowaw art. 23cust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesdnia 2001 T,
o dostepie do informacji publiczne],  7radio oraz miejsce publikagi warunkow ponownego wykorzystywania
albo zawiadomienie o braku w przypadku informacii pozyskanej z Internetu podat adres dostepu)
ograniczenia warunkami jej
ponownego wykorzystywania®

Format danych informacji publicznej, ktorej dotyczy wniosek:

111, Cel ponownego wykorzystywania informaciji publicznej
| [] cel komercyjny [] cel niekomercyjny I
V. Sposéb i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

W.A. Sposéb przekazania informacji*: [_] odbidr osobisty, [ ]przestaé poctg, [] przestaé srodkami komunikacii elektronicznej

IV.B. Sposob przygotowania informacji {nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
[] kopia na papierze, [_] piyta DVD, [ ] plyta €D, [] inny nosnik {podat jaki): | I

IV.C. Forma przekazania informacji: [ ] tekst, [ Jobraz/grafika, [ ] diwiek [nie dotyczy wydruku), [ Jaudiowizualna {nie dotyczy wydruku}

IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej {w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie frédiowym)™: | |

Miejscowost i data sporzgdzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/pelnomocnika
miejscowosé dota

* Podmiot, o ktrym mowa w art. 23a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. 0 dostepie do informaci publicznej {Dz. U. Nr 112, poz. 1158, 2 péén. zm ).
”Eﬁwwﬁmmmﬂym w Dz U. 22002 v. Kir 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, 2 2005 r. Nr 64, por. 565 i Nr 132, pez. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228
‘oraz 2 2011 r. Nr 204, poz. 1155

* Dotyazy Kadry pesiada ¥ j iczng § zamierza ja ? 2, tubs wrik ktdry zami & i 5 na inrych
niik 2ostaly dia te] informacji ckreslone.
*mmmmm j decyzji i 1 Mwmmwmnmh&umdwmwmw
woelu i zwmmmm:wﬂm i ddwnac & ) albo oferty ierajgee]
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{Dz. U. Nr 69, poz. 565, 2 2006 1. NrJ.Z,poz.SSrMRpez.S{ﬂ,zZﬂJs: Nr 127, poz. 817, 2 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 11311 Nr 182, poz. 1228 cvaz 2 2011 1.
Nr 112, poz. 654 Nr 185, por. 1092 i Nr 204, poz. 1195).
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