ZARZADZENIE Nr 63/11

Wojta Gminy Szelkow
z dnia 27 grudnia 2011r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej do oceny i wyboru ofert
o udzielenie zamowienia publicznego nr 271.12.2011 na petnienie funkcji
inspektora nadzoru inwestorskiego dla zadania pn. ,, Budowe hali sportowe]
z pomieszczeniami towarzyszacymi, Iacznikiem i pomieszczeniami
przedszkolnymi w miejscowoS$ci Stary Szelkow”.

Na podstawie art. 19, art. 20 ust. | i 3 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamdwien publicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn.
zm./ zarzadzam, co nastgpuje:

& L.

Powotuje Komisje przetargowa do oceny i wyboru ofert o udzielenie zamowienia
publicznego nr 271.12.2011 w trybie przetargu nieograniczonego na pelnienie
funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego dla zadania pn. ,,Budowe hali
sportowej z pomieszczeniami towarzyszacymi, lacznikiem i pomieszczeniami
przedszkolnymi w miejscowosci Stary Szelkow”.

w nastepujacym sktadzie:

1. Andrzej Dudzik - Przewodniczacy Komisji
2. Halina t.ada - Sekretarz Komisji
3. Halina Cikacz - Cztonek Komisji
4. Marzanna Ciszkowska - Cztonek Komisji
§ 2.
Otwarcie ofert winno nastapi¢ w siedzibie tut. Urzedu, pokoj nr 2, Stary
Szelkdw 39, w dniu 28 grudnia 2011r. 0 godz. 10 " zgodnie z ogtoszeniem
przetargowym.
§ 3.

Komisja przetargowa dziatac¢ bedzie zgodnie z Regulaminem Pracy stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji do niezwlocznego przedstawienia
wynikoéw pracy Komisji celem ich zatwierdzenia.

§ 5.

Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy.

y 6
N ¢
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 63/11
Wojta Gminy Szelkow

z dnia 27 grudnia 2011 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do oceny i wyboru ofert w trybie przetargu nieograniczonego na
petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego dla zadania pn. ,,Budowe hali
sportowej z pomieszczeniami towarzyszacymi, lgcznikiem i pomieszczeniami
przedszkolnymi w miejscowosci Stary Szelkow,

nr zamoéwienia publicznego 271.12.2011.

1.Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Nr 63/11 Wojta Gminy Szelkow
z dnia 27 grudnia 201 1r. Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem powotania
tj. z dnia 27 grudnia 201 Ir. Komisja dziata w oparciu o obowigzujace przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm. ) zwanej dalej ,,ustawa” jak réwniez o przepisy
wydanych aktow wykonawczych do tej ustawy oraz postanowienia niniejszego
regulaminu. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku
jego nieobecnosci Sekretarz Komisji.
Komisja po zapoznaniu si¢ z trescig ztozonych ofert przez Wykonawcow
sktada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy pzp.

2. Do zadan Komisji nalezy:

1) Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie protokotu.

2) Udzielenie odpowiedzi na ewentualne pytania otrzymane od Wykonawcow.

3) Sprawdzenie kompletnosci ofert.

4) Dokonanie oceny, czy oferenci spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu.

5) Poprawianie omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach zgodnie
z art. 87 ust. 2 ustawy pzp.

6) Przedstawienie Wojtowi Gminy wnioskow o wykluczenie Wykonawcy
na podstawie art. 24 , o odrzucenie ofert na podstawie art. 89 ust. 1,
0 uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 93 ust. | ustawy p.z.p.

7) Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Wéjtowi Gminy propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty.

8) Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji z wykorzystaniem drukdw
wprowadzonych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (Dz. U. z 2010r. Nr 223, poz.1458) zat. nr 1 do
rozporzadzenia.

9) Przedstawienie Wojtowi Gminy propozycji wyboru nastgpnej najkorzystniejsze;j
oferty, sposrod ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, ze



Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od podpisania umowy
lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
10) Przygotowanie rozstrzygnigcia odnosnie ewentualnych odwotan, wniesionych

w zwiazku z czynnosciami podjetymi przez Komisje w prowadzonym

postegpowaniu i przedstawienie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia.

3. Otwarcie ofert

1) Bezposrednio przed otwarciem ofert nalezy poda¢ kwote jakgq Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w SIWZ.

3) Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

- sktad Komisji przetargowej,

- nazwy wykonawcow, ktorych oferty zostaty uznane za niewazne z powodu
ztozenia ich po terminie,

- oferty, okazujac, ze sg ztozone w stanie nieuszkodzonym, oraz nie nosza
sladéw wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy przed otwarciem
ofert.

4) Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji odczyta:

- nazwe 1 adres oferenta,

- ceng oferty,

- termin wykonania zamowienia,

- warunki ptatnosci,

- inne istotne elementy kazdej z ofert.

5) Po otwarciu ofert Przewodniczacy Komisji ogtosi zakonczenie czesci jawne;j
posiedzenia.

6) Po otwarciu ofert, Przewodniczacy Komisji zbierze o§wiadczenia od cztonkdw
Komisji (Druk ZP-1) i dotgczy je do protokotu postepowania. W przypadku
wystapienia okolicznosci skutkujacych wytaczeniem cztonka Komisji zgtosi
ten fakt Wojtowi Gminy.

7) Na wniosek oferenta, ktory nie byt obecny przy otwarciu ofert, Przewodniczacy
Komisji niezwtocznie przekazuje mu informacje, o ktérych mowa w punktach
114.

4. Ocena ziozonych ofert
1) W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:

- odpowiadajq warunkom i zasadom okreslonym w SIWZ,

- nie zawieraja bledow pisarskich i omylek rachunkowych, a w przypadku
ich wystapienia poprawi je i o tym fakcie niezwlocznie powiadomi
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

2) Komisja dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu i odnotuje

w protokole postepowania — informacja o spetnieniu warunkéw udziatu

W poslepowaniu.

3) W przypadku wniesienia odwotania Komisja winna postepowaé zgodnie

z dzialem VI uzp — ,.$rodki ochrony prawne;j”.

4) O wyborze oferty Komisja niezwlocznie zawiadomi wykonawcow, ktorzy

ubiegali si¢ 0 zamowienie.

7) Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

mgr Yfiz. Arnold Maciej Grossmann



